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Geschiftsordnung

fiir die Gemeindeversammlung der Gemeinde Friedrichsgraben

Die Gemeindeversammlung der Gemeinde Friedrichsgraben hat auf Grund des § 34 Abs. 2
der Gemeindeordnung (GO) fiir Schleswig-Holstein in der zurzeit geltenden Fassung (GVOBI
2003, S. 57, Art. 2 Ges. v. 30.05.2023, GVOBI S. 279) in ihrer Sitzung am 04.12.2023 die fol-
gende Geschaftsordnung beschlossen:

I Abschnitt
Konstituierung der Gemeindeversammlung, Vorsitz

§1
Erstes Zusammentreten der Gemeindeversammlung
(Konstituierung)

(1) Die Gemeindeversammlung wird spatestens zum 30. Tag nach Beginn der Wahlzeit von
dem bisherigen Vorsitzenden (Biirgermeister) einberufen.

(2) Der/Die bisherige Biirgermeister/-in erklart die Sitzung fiir er6ffnet und stellt die Anwe
senheit der Mitglieder sowie die Beschlussfahigkeit fest. Danach libertréagt sie/er dem am
langsten ununterbrochen der Gemeindeversammlung angehoérende Mitglied, das hierzu
bereit ist, bei gleicher Dauer der Zugehorigkeit zur Gemeindeversammlung dem éltesten
Mitglied, die Sitzungsleitung (§ 33 Abs. 1 GO). Bis zur Neuwahl der Biirgermeisterin/des
Biirgermeisters handhabt dieses Mitglied der Gemeindeversammlung die Ordnung und
iibt das Hausrecht im Sitzungsraum aus.

§2

Wahl des Biirgermeisters und der Stellvertreter

(1) Die Gemeindeversammlung wahlt aus ihrer Mitte unter Leitung des Mitgliedes 1.5.d. § 1
Abs. 1 Satz 2 aus ihrer Mitte den/die Biirgermeister/-in und unter dessen/deren Leitung
die Stellvertreter/-innen.

(2) Dem die Sitzung leitenden Mitglied obliegt es, den/die Biirgermeister/-in zum/zur Eh-
renbeamten/Ehrenbeamtin zu ernennen und ihm/ihr die Ernennungsurkunde auszu-
handigen, ihn/sie zu vereidigen und in sein/ihr Amt einzufiihren. Alle weiteren Gemein-
devertreter werden vom Biirgermeister durch Handschlag auf die gewissenhafte Erfiil-
lung ihrer Obliegenheiten verpflichtet und in ihre Tatigkeit eingefiihrt.

§3
Aufgaben des Biirgermeisters

(1) Bei 6ffentlichen Anldssen wird die Gemeinde durch den Biirgermeister oder im Vertre-
tungsfall durch die Stellvertretenden vertreten.

(2) Der Biirgermeister beruft die Gemeindeversammlung ein. Er setzt die Tagesordnung fest,
bestimmt Ort und Zeit des Zusammentritts und fithrt den Vorsitz.



(3) Der Biirgermeister hat die Sitzung gerecht und unparteiisch zu leiten, die Ordnung und die
Wiirde der Gemeindeversammlung zu wahren sowie die Arbeit der Gemeindeversammlung
zu fordern.

(4) Der Biirgermeister iibt das Hausrecht wéhrend der Sitzung aus.

§4
Titigkeiten von Mitgliedern der Gemeindeversammlung
und ihrer Ausschiisse

Die Mitglieder der Gemeindeversammlung und ihrer Ausschiisse haben dem Biirgermeister ih-
ren Beruf sowie andere vergiitete oder ehrenamtliche Tatigkeiten schriftlich mitzuteilen, soweit
dies fiir die Ausiibung ihres Mandates von Bedeutung sein kann. Dies gilt auch fiir diesbeziigli-
che Anderungen.

II. Abschnitt
Vorbereitung der Sitzungen der Gemeindeversammlung

§5

Einberufung von Sitzungen der Gemeindeversammlung

(1) Die Sitzungen der Gemeindeversammlung sind vom Biirgermeister einzuberufen, so oft es
die Geschiftslage erfordert; im Regelfall einmal im Halbjahr..

(2) Die Einladungen zu den 6ffentlichen Sitzungen der Gemeindeversammlung und ihrer Aus-
schiisse sind auf der Homepage www.rathaus-fockbek.de im Internet bekannt zu machen.
Der Versand der Einladung erfolgt grundsitzlich digital an personalisierte E-Mail-Adres-
sen. Sollte verwaltungsseitig ein digitaler Versand nicht moglich sein, kann er alternativ
postalisch erfolgen. Die E-Mails enthalten einen Link zum Ratsinformationssystem. Ort,
Tag und Stunde der Sitzung sowie die Tagesordnung werden analog § 9 (1) Hauptsatzung
bekannt gemacht.

(3) Im Ratsinformationssystem stehen die Ladung mit der Tagesordnung, die Vorlagen, so-
wie die Sitzungsniederschrift allen Mitgliedern der Gemeindeversammlung und Aus-
schiisse zur Verfiigung.

(4) Der Presse sind Einladungen ohne Anlagen digital oder postalisch als Kopie zu tbersen-
den. Im Ubrigen ist die Einladung unverziiglich in den Aushangkasten der Gemeinde be-
kannt zu geben. Die Einladungen sind weiterhin auf der Homepage des Amtes im Internet
bekannt zu machen.

(5) Die Gleichstellungsbeauftragte des Amtes und der Personalrat erhalt ebenfalls digital eine
Einladung zu den Sitzungen der Gemeindeversammlung und der Ausschiisse.

(6) Die Ordnungsmafigkeit der Ladung ist vor Eintritt in die Tagesordnung von dem Burger-
meister festzustellen.
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§6

Tagesordnung und Teilnahme

Die Tagesordnung wird vom Biirgermeister unter Beriicksichtigung der vorliegenden An-
trage der Mitglieder der Gemeindeversammlung und der anstehenden Beratungsgegen-
stande aufgestellt.

Die Tagesordnung muss die Verhandlungsgegenstiande - vorbehaltlich Absatz 3 - in sum-
marischer und schlagwortartiger Form bezeichnen; allgemeine Umschreibungen - insbe-
sondere ein Punkt ,Verschiedenes” - sind unzulissig.

Soweit nach Auffassung des Biirgermeisters fiir Beratungsgegenstinde ein Beschluss iiber
den Ausschluss der Offentlichkeit zu erwarten ist, sind diese Punkte nach den fiir die 6ffent-
liche Sitzung zu erwartenden Beratungsgegenstinden einzuordnen. Die Beratungsgegen-
stande sind so zu umschreiben, dass dadurch die zu erwartenden Nichtéffentlichkeit ge-
wahrt bleibt. Ggf. ist in der Bekanntmachung eine allgemeinere Formulierung zu wihlen,
als in der Ladung der Gemeindesammlung.

Soweit Satzungen, Verordnungen oder Tarife beraten bzw. beschlossen werden sollen,
miissen die Entwiirfe spdtestens mit der Tagesordnung zugestellt werden.

Tagesordnungspunkte, die wegen des Endes der Sitzung gemaR § 23 Geschiftsordnung
nicht mehr behandelt werden konnten, werden auf der Tagesordnung fiir die nichste Sit-
zung der Gemeindesammlung vorrangig beriicksichtigt.

Die Gemeindesammlung kann sofort nach Beginn der Sitzung die Reihenfolge der Tages-
ordnung dndern, Tagesordnungspunkte absetzen oder die Tagesordnung um dringende An-
gelegenheiten erweitern. Der Beschluss iiber die Erweiterung der Tagesordnung bedarf der
Mehrheit von zwei Dritteln der gesetzlichen Zahl der Mitglieder der Gemeindeversamm-

lung (Dringlichkeitsantrag).

Uber Angelegenheiten, die nicht auf der Tagesordnung stehen, kann nicht beraten und be-
schlossen werden.

Die Gleichstellungsbeauftragte der geschéftsfiihrenden Gemeinde Fockbek erhalt ebenfalls
eine Einladung zu den Sitzungen der Gemeindeversammlung und der Ausschiisse.

§7

Offentliche Bekanntmachung der Sitzungen

Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzungen der Gemeindeversammlung sind unverziiglich
offentlich bekannt zu machen. Die Bekanntmachung ist gleichzeitig mit der Ladung zu ver-
anlassen.

Die offentliche Bekanntmachung erfolgt in der durch die Hauptsatzung bestimmten Form.

Die ortliche Presse ist von der Einberufung einer Sitzung der Gemeindeversammlung digital
oder postalisch zu unterrichten.



§8

Unzulissiges Umlaufverfahren

Umlaufbeschliisse, d. h. Beschlussvorlagen, die mit einem schriftlichen Abstimmungsvermerk
unter allen Mitgliedern der Gemeindeversammlung in Umlauf gegeben werden, sind unzuldssig
und nichtig. Die Gemeindeversammlung kann Beschliisse nur in einer form- und fristgerecht
einberufenen Sitzung fassen.

(1)

(2)

3)

(4)

§9
Offentlichkeit der Sitzungen,
Ausschluss der Offentlichkeit

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind offentlich. Ton- und Filmaufnahmen sind unzu-
lassig, solange die Hauptsatzung nichts anderes bestimmt.

Die Offentlichkeit ist auszuschlieRen, wenn iiberwiegende Belange des offentlichen Wohls
oder berechtigte Interessen Einzelner es erfordern. Soweit berechtigte Interessen Einzelner
entscheidend sind, kann die Angelegenheit 6ffentlich behandelt werden, wenn die Betroffe-
nen zustimmen.

In nichtéffentlicher Sitzung gefasste Beschliisse sind nach Wiederherstellung der Offent-
lichkeit in derselben Sitzung bekannt zu geben, wenn nicht iiberwiegende Belange des of-
fentlichen Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner entgegenstehen.

Zur ausgeschlossenen Offentlichkeit gehdren nicht:
der/die leitende Verwaltungsbeamte/Verwaltungsbeamtin,
die Biiroleitende Beamtin/der Biiroleitende Beamte
der/die Protokollfiihrer/Protokollfithrerin,
die Gleichstellungsbeauftragte,

- die iibrigen Vertreter/Vertreterinnen der Verwaltung, soweit ihre Anwesenheit durch

den/die leitende Verwaltungsbeamten/Verwaltungsbeamtin aus dienstlichen Griinden
angeordnet worden ist.

- Beratende, Sachverstindige oder sonstige Personen, die zu den nichtoffentlichen Punk-

ten fachlich vortragen oder angehort werden sollen und

- bei Personalangelegenheiten ein Mitglied des Personalrates.

I11. Abschnitt
Einwohnerfragestunde, Anregungen und Beschwerden,
Anfragen an die Gemeindevertreter sowie Unterrichtung

§10
Einwohnerfragestunde

(1) Die Einwohner der Gemeinde sowie die mit Sitz in der Gemeinde unternehmerisch oder

freiberuflich Titigen haben unter Nennung ihres Namens und Angabe ihrer Wohnung bzw.
ihres értlichen Firmensitzes das Recht, in den 6ffentlichen Sitzungen der Gemeindever-
sammlung Fragen zu Beratungsgegenstinden der Tagesordnung oder anderen Angelegen-
heiten der 6rtlichen Gemeinschaft zu stellen und Vorschlage oder Anregungen zu unterbrei-
ten. Fiir die Mitglieder der Gemeindeversammlung gilt dieses lediglich in personlichen An-
gelegenheiten, die nicht Gegenstand der Tagesordnung sind.
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Die Einwohnerfragestunde findet zu Beginn einer jeden 6ffentlichen Sitzung statt. Sie ist auf
30 Minuten begrenzt. Sie ist in die Tagesordnung aufzunehmen.

Die Fragen miissen kurz und sachlich sein und eine kurze Beantwortung ermdglichen. Der
Fragesteller ist berechtigt, nach Beantwortung einer Frage bis zu zwei Zusatzfragen zu stel-
len. Die Zusatzfragen miissen in unmittelbarem Zusammenhang mit der vorangegangenen
Antwort stehen.

Die Fragen werden vom Biirgermeister beantwortet. Es sind auch Fragen an einzelne Mit-
glieder der Gemeindeversammlung zul4ssig. Eine Aussprache findet nicht statt.

Der Biirgermeister hat das Recht, einem Fragesteller das Wort zu entziehen oder eine ge-
stellte Frage zurlickzuweisen, wenn die Voraussetzungen der Absétze 1 und 3 nicht erfiillt
sind. Gleiches gilt auch, wenn durch die Beantwortung der Frage der Schutz personenbezo-
gener Daten nach dem Landesdatenschutzgesetz verletzt werden wiirde.

§11
Anhérung

Einwohner, die von Beratungsgegenstinden der Gemeindevertretung betroffen sind, sowie
Sachkundige kénnen in 6ffentlichen und nichtoffentlichen Sitzungen der Gemeindever-
sammlung angehort werden. Die Anhérung findet nur statt, wenn die Gemeindeversamm-
lung dies im Einzelfall beschliet. In der Anhérung kénnen die Einwohner sowie-die Sach-
kundigen ihre Auffassung zu dem Beratungsgegenstand darlegen.

Die Handhabung der Anhérung obliegt dem Biirgermeister. Die Mitglieder der Gemeinde-
versammlung kénnen Fragen an die Einwohner sowie an die Sachkundigen richten. Wird
anschliefend in nichtéffentlicher Sitzung beraten und beschlossen, haben die Einwohner
sowie die Sachkundigen zuvor den Sitzungsraum zu verlassen.

Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindeversammlung kann die Gemeindeversammlung
beschlief3en, die Anhérung zu beenden.

§12
Anregungen und Beschwerden

Jeder Einwohner der Gemeinde sowie die mit Sitz in der Gemeinde unternehmerisch oder
freiberuflich Tatigen kénnen schriftlich oder zur Niederschrift Anregungen oder Beschwer-
den, die sich auf Selbstverwaltungsangelegenheiten beziehen, an die Gemeindeversamm-

lung herantragen.
Die Anregungen oder Beschwerden sind kurz und sachlich abzufassen.

Die Antragsteller sind tber die Stellungnahme der Gemeindeversammlung moglichst inner-
halb von einem Vierteljahr zu unterrichten. Ansonsten ist ein Zwischenbescheid zu erteilen.
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§13
Fragerecht der Mitglieder der Gemeindeversammlung

Jedes Mitglied der Gemeindeversammlung ist berechtigt, Anfragen unter dem gleichlauten-
den Tagesordnungspunkt an den Birgermeister zu richten. Die Anfragen miissen kurz ge-
fasst sein und diirfen keine Feststellungen oder Wertungen enthalten.

Die Fragezeit findet zu Beginn einer jeden Sitzung statt. Sie ist insgesamt auf 30 Minuten
begrenzt.

Anfragen, die einen Tagesordnungspunkt der anschlieRenden Sitzung betreffen, sind unzu-
lissig. Anfragen zu Angelegenheiten, die von der Behandlung in 6ffentlicher Sitzung ausge-
schlossen sind, werden in nichtoffentlicher Sitzung beantwortet.

Anfragen sind miindlich zu beantworten. Eine Aussprache findet nicht statt. Auf Antrag ist
die Antwort der Niederschrift beizufiigen. Falls die Anfrage nicht sofort beantwortet wer-
den kann, ist die Antwort der Niederschrift beizufiigen.

In der Fragezeit konnen weder Antrage zur Sache gestellt noch Beschliisse hiertiber gefasst
werden.

§14
Information der Gemeindeversammlung iiber
Beratungen/Entscheidungen der Ausschiisse

Allen Mitgliedern der Gemeindeversammlung sind zur Information iiber die Arbeit der Aus-
schiisse die entsprechenden Sitzungsniederschriften zuzustellen.

Eine generelle Berichterstattung iiber die Beratungen und Entscheidungen der Ausschiisse
und eine Aussprache hierzu in der Gemeindeversammlung erfolgt nicht.

§15
Unterrichtungspflicht des Biirgermeisters

Der Biirgermeister ist verpflichtet, die Gemeindeversammlung iiber alle wichtigen Verwal-
tungsangelegenheiten und Anordnungen der Aufsichtsbehérden zu unterrichten.

Eine Unterrichtung der Gemeindeversammlung ist nicht erforderlich, wenn die Angelegen-
heit bereits in einem Ausschuss der Gemeindeversammlung behandelt und in die Sitzungs-
niederschrift aufgenommen worden ist, es sei denn, dass die Aufsichtsbehorde die Unter-
richtung der Gemeindeversammlung ausdriicklich verlangt.

Die Unterrichtung erfolgt miindlich in der néchsten Sitzung der Gemeindeversammlung.

Finanzwirksame Antrage von Vereinen, Verbanden, Organisationen und sonstige Institutio-
nen, die im Einzelfall einer Beschlussfassung der Gemeindeversammlung oder eines Aus-
schusses bediirfen, sind dem Biirgermeister oder dem zustédndigen Ausschussvorsitzenden
unverziiglich zur Kenntnis zu geben.
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IV. Abschnitt
Ablauf der Sitzung der Gemeindeversammlung

§16
Antrédge und Vorlagen

Jeder Beschluss der Gemeindeversammlung setzt einen Antrag oder einen Beschlussvor-
schlag voraus.

Beschlussvorschldge werden vom Biirgermeister oder von der Verwaltung der geschifts-
fiithrenden Gemeinde Fockbek eingebracht.

Antrage auf Beschlussfassung kénnen von jedem einzelnen Mitglied der Gemeindever-

sammlung gestellt werden, und zwar als

a) Sachantrége, die sich auf Erledigung der in der Tagesordnung enthaltenen Beratungsge-
genstdnde beziehen,

b) Antrage zur Erganzung oder Anderung der Tagesordnung gemaf § 7 Abs. 6 Geschifts-

ordnung,
c) Antrége ,Zur Geschiftsordnung” gemag § 26 Geschaftsordnung.

Die Antrége sind beim Biirgermeister einzureichen und von ihm auf die Tagesordnung der
auf den Eingang des Antrages folgenden Sitzung der Gemeindeversammlung zu setzen. Dies
gilt nur dann, wenn die Antrige so rechtzeitig eingegangen sind, dass die Ladung unter Ein-
haltung der Ladungsfrist noch nicht erfolgt ist.

Es darf nur tiber schriftlich vorgelegte oder zur Niederschrift erklirte Antrdge und tliber
Vorlagen abgestimmt werden, die einen hinreichend klar formulierten Beschlussvorschlag
enthalten, der insgesamt angenommen oder abgelehnt werden kann.

Antréage gemaf3 Absatz 3a konnen bis zum Schluss der Beratung des Tagesordnungspunk-
tes, zu Absatz 3b nur sofort nach Beginn der Sitzung gestellt werden.

Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung nicht
noch einmal entschieden werden.

§17
Begriindung der Antrige und
Berichterstattung zu den Vorlagen

Der Biirgermeister hat liber jeden Gegenstand, der auf der Tagesordnung steht, die Bera-
tung in der Reihenfolge der endgiiltig festgesetzten Tagesordnung zu eréffnen.

Die Beratung beginnt

a) bei Antrégen mit der Begriindung des Antrages durch den Antragsteller

b) bei Beschlussvorschligen der Verwaltung, die nicht im Ausschuss beraten werden, mit
dem Bericht des Biirgermeisters oder der Verwaltung

c) bei Beschlussvorschligen nach Beratung in den Ausschiissen mit dem Bericht des Aus-
schussvorsitzenden.

Die Ausschussvorsitzenden haben die Aufgabe, der Gemeindeversammlung die Auffassung
des Ausschusses objektiv, d. h. ohne Riicksicht auf ihre persénliche Anschauung darzulegen
und, wenn im Ausschuss keine Einmiitigkeit erzielt wurde, die Ansichten der Mehrheit und

der Minderheit deutlich zu machen.
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Antragsteller und Berichterstatter konnen sowohl zu Beginn, wihrend, als auch nach
Schluss der Beratung das Wort verlangen.

§18
Antrige und Beschlussvorschlige mit
finanziellen Auswirkungen

Antrige oder Beschlussvorschlage, die iiber- oder auferplanmafRige Ausgaben verursachen
oder im Haushaltsplan veranschlagte Einnahmen mindern, miissen, um wirksam gestellt
bzw. eingebracht zu sein, zugleich einen Deckungsvorschlag aufweisen.

Antrige oder Beschlussvorschlage, die wegen ihrer grundsitzlichen Bedeutung oder ihres
finanziellen Umfangs geeignet sind, auf die 6ffentlichen Finanzen der Gemeinde erheblich
einzuwirken, werden zunichst dem Finanzausschuss zur Beratung iiberwiesen.

Die abzugebende Stellungnahme des Finanzausschusses bildet die Grundlage fir die wei-
tere Behandlung des Antrages oder des Beschlussvorschlages in der Gemeindeversamm-
lung.

§19
Verweisung an einen Ausschuss

Die Gemeindeversammlung kann einen Antrag oder einen Beschlussvorschlag, dessen Be-
schlussvorbereitung im zustiandigen Ausschuss unzureichend erscheint, jederzeit an einen
oder mehrere Ausschiisse zur nochmaligen Beratung zuriickverweisen. Bei Uberweisung an
mehrere Ausschiisse muss der federfithrende Ausschuss bestimmt werden.

Uber den Antrag auf Zuriickverweisung an einen Ausschuss ist vor Sachantragen abzustim-
men.

Antrige von Mitgliedern der Gemeindeversammlung zu Tagesordnungspunkten, die nicht
im zustandigen Ausschuss vorberaten worden sind, kénnen ohne Begriindung und vorhe-
rige Sachdebatte durch einen Geschaftsordnungsantrag und Beschlussfassung gemafd § 26
Geschaftsordnung in den Ausschuss verwiesen werden.

§ 20
Vertagung oder Schluss der Beratung

Ist die Rednerliste erschopft oder meldet sich niemand zu Wort, so erklart der Biirgermeis-
ter die Aussprache fir geschlossen.

Die Gemeindeversammlung kann die Beratung vertagen oder schlief3en.

Der Antrag auf Schluss der Beratung geht bei der Abstimmung dem Antrag auf Vertagung
vor und ist erst zulassig, nachdem mindestens ein Mitglied der Gemeindeversammlung
nach dem Antragsteller oder Berichterstatter das Wort hatte.

Bevor liber einen Antrag auf Schluss der Beratung oder auf Vertagung abgestimmt wird,
sind die noch vorliegenden Wortmeldungen bekannt zu geben und ist ein Redner fiir und

ein Redner gegen den Antrag zu horen.
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(5) Wird der Antrag auf Schluss der Beratung angenommen, so ist die Aussprache beendet und

Uber den Beratungsgegenstand abzustimmen. Wird der Antrag auf Vertagung angenom-

men, so ist die Aussprache fiir diese Sitzung beendet und bei einer der nichsten Sitzungen

wieder aufzunehmen.

§21
Unterbrechung der Sitzung

Der Biirgermeister kann die Sitzung kurz unterbrechen. Auf Antrag eines Drittels der anwesen-

den Mitglieder der Gemeindeversammlung ist die Sitzung kurz zu unterbrechen.

§22
Ende der Sitzung

Die Sitzung der Gemeindeversammlung ist spatestens um 23.00 Uhr zu beenden. Der letzte auf-

gerufene Tagesordnungspunkt ist noch abzuhandeln.

§ 23
Wortmeldung und Worterteilung

(1) Mitglieder der Gemeindeversammlung diirfen in Sitzungen der Gemeindeversammlung nur

zur Sache sprechen, wenn ihnen der Biirgermeister das Wort erteilt hat.

(2) Mitglieder der Gemeindeversammlung kénnen sich zu Wort melden
a) zur Sache
b) zur Geschéftsordnung (§ 26 Geschiftsordnung)
c) zu einer personlichen Bemerkung (§ 27 Geschiftsordnung).

(3) Mitglieder der Gemeindeversammlung, die zur Sache sprechen wollen, haben dies dem Biir-

germeister, der die Rednerliste fiihrt, durch Erheben der Hand anzuzeigen.

(4) Der Burgermeister erteilt das Wort in der Regel nach der Reihenfolge der Wortmeldungen.
Er hat das Recht, von der Reihenfolge abzuweichen, wenn die sachgemiRe Erledigung und

die zweckméfige Gestaltung der Beratung dies nahe legen.

(5) Das Wort wird nicht erteilt,
a) solange ein anderer Redner das Wort hat
b) wenn sich die Gemeindeversammlung in der Abstimmung befindet

c) wenn ein Antrag auf Vertagung der Beratung oder Schluss der Beratung angenommen

worden ist
d) wenn die Beschlussunfahigkeit der Gemeindeversammlung festgestellt worden ist.

§24
Wortmeldung des Leitenden Verwaltungsbeamten

Dem Leitenden Verwaltungsbeamten ist auf Wunsch unverziiglich das Wort zu erteilen.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(1)

§ 25
Wortmeldung zur Geschiftsordnung

Die Mitglieder der Gemeindeversammlung haben das Recht, sich jederzeit zur Geschéfts-
ordnung zu melden. Dies geschieht durch den Zuruf ,Zur Geschiftsordnung". Ein Redner
darf dadurch in seinen Ausfithrungen nicht unterbrochen werden.

Bemerkungen bzw. Antrige zur Geschéftsordnung diirfen sich nur auf den Sitzungsablauf
beziehen und keine Entscheidungen in der Sache anstreben. Den Ausfithrungen ist der An-
trag voranzustellen.

Antrige zur Geschaftsordnung mussen vor anderen Antrigen zur Aussprache und Abstim-
mung kommen.

Die Redezeit ist begrenzt auf drei Minuten. Es ist fir jedes Mitglied der Gemeindeversamm-
lung nur eine Redezeit einzuraumen.

§ 26
Personliche Bemerkungen

Jedes Mitglied der Gemeindeversammlung hat das Recht, unmittelbar nach Schluss der Be-
ratung das Wort zu einer persénlichen Bemerkung zu verlangen. Zu einem spéteren Zeit-
punkt ist eine personliche Bemerkung nicht mehr zuldssig.

Das Mitglied der Gemeindeversammlung darf bei einer personlichen Bemerkung nicht zur
Sache sprechen, sondern nur AuRerungen, die in der Beratung in Bezug auf seine Person
gefallen sind, zuriickweisen oder eigene Ausfihrungen berichtigen. Diese missen im Zu-
sammenhang mit der vorangegangenen Beratung stehen.

Persénliche Bemerkungen fiir Dritte sind unzuldssig. Eine Erwiderung auf eine personliche
Bemerkung ist nicht statthaft. Dieses gilt auch far den Bilirgermeister.

Die Redezeit ist auf zwei Minuten begrenzt.

§27

Zwischenfragen und Zwischenrufe

Solange ein Redner das Wort hat, darf er von den Mitgliedern der Gemeindeversammlung
nicht unterbrochen werden. Nur der Biirgermeister kann in Wahrnehmung seiner sitzungs-
Jeitenden Befugnisse Zwischenfragen stellen.
7wischenrufe sind unzulissig, wenn sie den Redner behindern, wegen ihres Inhalts die
Ordnung verletzen oder den Sitzungsablauf beeintrachtigen.

§28

Sach- und Ordnungsruf

Der Biirgermeister kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abschweifen, ,zur Sa-
che” rufen.
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(2) Der Biirgermeister kann Mitglieder der Gemeindeversammlung bei grober Ungebiihr oder
Verstof$ gegen das Gesetz oder die Geschiftsordnung mit Nennung des Namens zur Ord-
nung rufen. Der Ordnungsruf und der Anlass hierzu diirfen von den nachfolgenden Rednern
nicht behandelt werden.

§ 29
Wortentziehung

(1) Istein Redner wihrend einer Rede dreimal zur Sache verwiesen oder dreimal zur Ordnung
gerufen und beim zweiten Mal auf die Folgen einer dritten Verweisung zur Sache oder eines
dritten Rufes zur Ordnung hingewiesen worden, so muss ihm der Biirgermeister das Wort
entziehen und darf es ihm in derselben Aussprache zum selben Gegenstand nicht wieder
erteilen.

(2) Die Wortentziehung gilt jeweils nur fiir die Aussprache zum gleichen Punkt der Tagesord-
nung.

§30
Ausschluss eines Mitgliedes der Gemeindeversammlung von der Teilnahme
an der Sitzung wegen Fehlverhaltens

(1) Der Biirgermeister kann ein Mitglied der Gemeindeversammlung nach dreimaligem Ord-
nungsruf wegen grober Ungebiihr oder Verstof3 gegen das Gesetz oder die Geschiftsord-
nung von der Sitzung ausschlief3en.

(2) Hatder Biirgermeister ein Mitglied der Gemeindeversammlung von der Sitzung ausge-
schlossen, so kann er dieses Mitglied in der jeweils folgenden Sitzung bereits nach einmali-
gem Ordnungsruf ausschlief3en.

§ 31
Verweisung eines Zuhorers aus dem Sitzungsraum
in Ausiibung des Hausrechts

(1) Der Biirgermeister kann Zuhorer, die trotz Verwarnung Beifall oder Missbilligung duRern,
Ordnung oder Anstand verletzen oder versuchen, die Beratung zu beeinflussen, aus dem
Sitzungsraum verweisen.

(2) Lassen sich einzelne Zuhérer erhebliche oder wiederholte Ruhestérung oder unpassende
AuRerungen zuschulden kommen, koénnen sie auf unbestimmte Zeit durch den Biirgermeis-
ter vom Zutritt zu den Sitzungen ausgeschlossen werden.

V. Abschnitt
Beschliisse der Gemeindeversammlung

§32
Abstimmungsregeln

(1) Istdie Rednerliste erschopft, liegt keine Wortmeldung vor oder hat die Gemeindeversamm-
lung einen Antrag auf Schluss der Beratung oder einen Antrag auf Vertagung gemaf § 21
Geschéftsordnung angenommen, erklart der Biirgermeister die Beratung fiir geschlossen.
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Vor der Abstimmung ist der Text des Antrages oder des Beschlussvorschlages zu verlesen,
soweit nicht der Gegenstand der Abstimmung jedem Mitglied der Gemeindeversammlung
schriftlich vorliegt.

Die Fragestellung in der zur Entscheidung anstehenden Sache muss in der Regel so erfol-
gen, dass sie mit ,ja“ oder ,nein“ beantwortet werden kann.

Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage iiber Teile selbststindig beraten,
5o soll zunichst iiber diese Teile abgestimmt werden (Einzelabstimmung). Werden ein-
zelne Teile abgelehnt oder verandert angenommen, so ist auch tiber diese Vorlage insge-
samt abzustimmen (Schlussabstimmung).

Uber Anderungs- und Erganzungsantrage ist einzeln zu beraten und abzustimmen, bevor
{iber den eigentlichen Antrag/Beschlussvorschlag entschieden wird.

Sind zu demselben Gegenstand mehrere Anderungs- oder Erginzungsantrage gestellt, wird
{iber den Antrag zuerst abgestimmt, der von dem Beschlussvorschlag am weitesten ab-
weicht. In Zweifelsfallen entscheidet der Birgermeister.

Antrige zur Geschiftsordnung haben jederzeit den Vorrang und miissen vor Sachantragen
erledigt werden (§ 26 Geschaftsordnung).

§33
Beschlussfassung

Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Namentliche Abstimmung findet statt, wenn
es ein Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeindeversammlung verlangt. Die einzelnen Mit-
glieder werden dann in alphabetischer Reihenfolge aufgerufen und zur Stimmabgabe be-
fragt; die Stimmabgabe wird in die Sitzungsniederschrift aufgenommen.

Beschliisse der Gemeindeversammlung werden, soweit nicht das Gesetz oder die Geschafts-
ordnung etwas anderes vorsieht, mit Stimmenmehrheit gefasst. Bei der Berechnung der
Stimmenmehrheit zahlen nur die Ja und die Nein-Stimmen. Bei Stimmengleichheit ist ein
Antrag abgelehnt.

Der Biirgermeister stellt das Stimmenverhaltnis fest durch die Fragen
Wer ist dafiir?

Wer ist dagegen?

Wer enthalt sich der Stimmen?

Wird ein Antrag bzw. eine Vorlage nicht einstimmig beftirwortet, hat der Biirgermeister die
Gegenprobe vorzunehmen.

,Stillschweigende Beschliisse” in der Form, dass kein Gemeindevertreter gegen den Be-
schlussvorschlag bzw. Antrag Widerspruch erhebt, sind unzulassig,

Der Biirgermeister beendet den Abstimmungsvorgang mit der Verkiindung des Beschluss-
ergebnisses und der Feststellung der Rechtsfolge ,Antrag/Beschlussvorschlag angenom-

men bzw. abgelehnt".

Nach Verkiindung des Ergebnisses ist eine Wiederholung der Abstimmung unzuldssig, es
sei denn, das Abstimmungsergebnis wird angezweifelt. Der Biirgermeister kann ausnahms-
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weise eine Abstimmung wiederholen lassen, wenn er der Ansicht ist, dass ein erheblicher
Irrtum oder offensichtlicher Verfahrensfehler vorliegt.

§ 34
Sonderregelung fiir Wahlen

(1) Gewadhlt wird, wenn niemand widerspricht, durch Handzeichen, sonst durch Stimmzettel.

(2) Wahlen durch Stimmzettel werden durch die Verwaltung vorbereitet und begleitet. Alter-
nativ kann die Gemeindeversammlung einen Wahlausschuss, dem drei Mitglieder angeho-
ren, hierfiir bilden. Fiir die Stimmzettel sind duferlich gleiche Zettel zu verwenden. Die
Stimmzettel sind zu falten. Die Stimmzettel diirfen nur mit der Kennzeichnung des Wahl-
vorschlages versehen werden. Bei fehlender Kennzeichnung oder weiterer Beschriftung ist
der Stimmzettel ungiiltig.

VI. Abschnitt
Sitzungsniederschriften

§ 35
Protokollfiihrung

(1) Die Protokollfithrung in der Gemeindeversammlung wird durch einen Mitarbeiter der Ver-
waltung oder durch einen ehrenamtlichen Protokollfithrer durchgefiihrt.

(2) Der Protokollfithrer unterstiitzt den Biirgermeister.

§ 36
Sitzungsniederschrift

(1) Uber jede Sitzung der Gemeindeversammlung ist eine Niederschrift aufzunehmen.
Die Niederschrift muss enthalten:
1. Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung
2. die Namen der Teilnehmer und die Anzahl der Zuhérer
3. die Tagesordnung
4. den Wortlaut der Antrige und Beschliisse (auf vorliegende Texte kann verwiesen wer-
den)
Form der Beratung und Abstimmung (6ffentlich bzw. nichtéffentlich, offen, namentlich
oder geheim)
6. Namen der Mitglieder der Gemeindeversammlung, die bei der Beratung und Beschluss-
fassung wegen Besorgnis der Befangenheit ausgeschlossen waren (§ 22 GO)
Das Ergebnis der Abstimmungen (Stimmenverhéltnis)
8. Sonstige wesentliche Vermerke iiber den Ablauf der Sitzung (Unterbrechung, Ordnungs-
mafinahmen, persénliche Bemerkungen)
9. Anregungen und Beschwerden gemafR § 13 Geschiftsordnung.

“m

N

(2) Die Niederschrift ist von dem Biirgermeister und dem Protokollfiihrer zu unterzeichnen
und soll innerhalb von 30 Tagen, spatestens mit der Ladung zur néichsten Sitzung jedem
Mitglied der Gemeindeversammlung zugestellt werden. Einwendungen sind spitestens bei
der nachsten Sitzung schriftlich vorzulegen oder zur Niederschrift zu erklaren. Uber die
Einwendungen entscheidet die Gemeindeversammlung.
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(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

VII. Abschnitt
Ausschiisse der Gemeindevertretung

§37
Aufgaben der Ausschiisse

Die Arbeit der Ausschiisse erstreckt sich auf die Vorbereitung von Beschliissen der Gemein-
deversammlung sowie die Entscheidung der ihnen nach Hauptsatzung Ubertragenen Ange-
legenheiten.

Alle Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet eines Ausschusses gehoren, sollen in der Ge-
meindeversammlung erst beraten und beschlossen werden, wenn hierzu eine Empfehlung
des Ausschusses vorliegt.

§38
Sitzungen der Ausschiisse

Die Ausschiisse werden nach Absprache mit dem Biirgermeister schriftlich von ihrem Vor-
sitzenden unter Beifiigung der Tagesordnung eingeladen. §§ 6 Absétze 2-4,7,9 und 10 der
Geschiftsordnung gelten sinngemaf.

Einladungen zu den Sitzungen der Ausschiisse sind gleichzeitig auch den nicht dem Aus-
schuss angehorenden Mitgliedern der Gemeindeversammlung zuzustellen.

Ausschussmitglieder, die an der Teilnahme einer Ausschusssitzung verhindert sind, unter-
richten den Vorsitzenden.

§ 39
Anhérung in den Ausschiissen

Fiir die Anhérung in den Ausschiissen gelten die Vorschriftengemif § 12 Geschaftsordnung
sinngemaf3.

Die Ausschiisse kénnen in eine allgemeine Aussprache mit den Einwohnern und Sachkundi-
gen eintreten, soweit dies zur Kldrung des Sachverhaltes erforderlich ist.

Zur Vorbereitung einer dffentlichen Anhorung sollen die eingeladenen Einwohner und
Sachkundigen iiber den Gegenstand der Beratung unterrichtet werden. Die Information ist
in die Ladung aufzunehmen.

§ 40
Ablauf der Ausschusssitzungen

Fiir den Ablauf der Sitzungen und fiir die Beschliisse der Ausschiisse gelten die Vorschriften fir
die Gemeindeversammlung entsprechend, soweit die Geschaftsordnung nichts Besonderes vor-
schreibt.
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§41
Aufgaben des Ausschussvorsitzenden

(1) Der Ausschussvorsitzende leitet die Ausschusssitzung.

(2) Der Ausschussvorsitzende beruft den Ausschuss ein, so oft es die Geschiftslage erfordert.
Er setzt nach Beratung mit dem Biirgermeister die Tagesordnung fest und bestimmt Ort
und Zeit des Zusammentritts, wobei hierfiir eine Abstimmung mit dem Biirgermeister erfol-
gen soll.

(3) Der Ausschussvorsitzende hat die Verhandlungen gerecht und unparteiisch zu leiten sowie
die Ordnung wahrend der Sitzung zu wahren. Er iibt das Hausrecht wiéhrend der Sitzung

aus.

(4) Der Ausschussvorsitzende hat die Pflicht, die Arbeit des Ausschusses zu fordern und dafiir
zu sorgen, dass der Ausschuss die ihm nach der Hauptsatzung obliegenden Aufgaben er-
fullt.

§42
Niederschriften der Ausschiisse

Fir die Niederschriften tiber die Sitzungen der Ausschiisse gelten die §§ 36 und 37 Geschifts-
ordnung sinngeméf. Uber die Einwendungen entscheidet der Ausschuss.

VIII. Abschnitt
Datenschutz

§43
Grundsatz

Die Mitglieder der Gemeindeversammlung und der Ausschiisse, die im Rahmen der Ausiibung
ihrer ehrenamtlichen Tétigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die personenbezogene Da-
ten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, diirfen solche Daten nur zu dem jeweili-
gen, der rechtméfigen Aufgabenerfiillung dienenden Zweck, verarbeiten und offenbaren.

Personenbezogene Daten sind Einzelangaben iiber persénliche oder sachliche Verhiltnisse ei-
ner natiirlichen Person. Hierzu zahlen auch Daten, die allein oder in Kombination mit anderen
Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren natiirlichen Person ermoglichen.

Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonstige Datentra-
ger, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten enthalten. Hierzu zihlen
auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehende handschriftliche oder andere

Notizen.
§ 44
Datenverarbeitung
(1) Die Mitglieder der Gemeindeversammlung und der Ausschiisse sind verpflichtet, vertrauli-

che Unterlagen so aufzubewahren, dass sie standig vor Kenntnisnahme und Zugriff Dritter
(z. B. Familienangehérige, Besucher, Parteifreunde, Nachbarn usw.) gesichert sind. Dieses
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gilt auch fiir den Transport der Unterlagen. In begriindeten Einzelfillen ist dem Blirger-
meister auf Verlangen Auskunft iber die getroffenen Datensicherheitsmafinahmen zu ge-
ben.

(2) Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung tiber den Inhalt an Dritte ist,
ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung den Stellvertreter, nicht zu-
lassig.

(3) Die Mitglieder der Gemeindeversammlung und der Ausschiisse sind bei einem Auskunftser-
suchen eines Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz verpflichtet, dem Biirger-
meister auf Anfrage schriftlich Auskunft tiber die bei ihnen aufgrund ihrer ehrenamtlichen
Ttigkeit zu einer bestimmten Person gespeicherten Daten zu erteilen.

(4) Vertrauliche Unterlagen sind unverziiglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu l6schen,
wenn diese fiir die Aufgabenerfiillung nicht mehr benotigt werden.

Bei vertraulichen Beschlussvorlagen einschlieflich aller damit im Zusammenhang stehen-
den Unterlagen ist dieses regelmafig anzunehmen, wenn zur Niederschrift iber die Sit-
zung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschlieRend behandelt wurde, keine Ein-
wendungen erfolgt sind.

Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spdtestens fiinf Jahre nach Abschluss der Bera-
tungen, bei einem Ausscheiden aus der Gemeindeversammlung oder einem Ausschuss so
fort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu l6schen.

Die Unterlagen konnen auch der Verwaltung zur Vernichtung bzw. Loschung iibergeben
werden.

Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. die Léschung aller vertrauli-
chen Unterlagen auf Verlangen gegeniiber dem Biirgermeister schriftlich zu bestitigen.

IX. Abschnitt
Abweichungen, Auslegung und Inkrafttreten der Geschiftsordnung

§ 45
Abweichung von der Geschéftsordnung

Die Gemeindeversammlung kann im Einzelfall von der Geschiftsordnung mit einer Mehrheit
von zwei Dritteln der anwesenden Mitglieder abweichen, soweit sie damit nicht gegen ander-
weitige Vorschriften verstoft.

§ 46
Auslegung der Geschéftsordnung im Einzelfall
{Iber auftauchende Zweifel iiber die Auslegung der Geschiftsordnung wihrend einer Sitzung

der Gemeindeversammlung oder eines Ausschusses entscheidet der Biirgermeister oder der
Ausschussvorsitzende.
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§47
Inkrafttreten der Geschiftsordnung

Diese Geschaftsordnung tritt am Tage nach der Beschlussfassung in Kraft. Sie gilt auf unbe-
stimmte Zeit. Gleichzeitig tritt die bisherige Geschaftsordnung aufer Kraft.

Friedrichsgraben, den 14.12.2023
e
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